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ドキュメントライブラリ　整理の仕組み
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🗄️ドキュメントライブラリ整理🗄️ドキュメントライブラリ整理

🏷️ラベル付け🏷️ラベル付け

年間休日一覧表

決裁伝票の電子化

🧩グループ化🧩グループ化

🗂️フォルダ整理🗂️フォルダ整理

📁階層管理：フォルダで分類・仕分け📁階層管理：フォルダで分類・仕分け

📋️項目 🗂️フォルダ整理 🗄️ドキュメントライブラリ整理

⚙️管理方法 フォルダを掘って分類 ファイルにラベルを付けて分類

🔍検索方法 階層を開く 条件で絞り込み

💡メリット 直感的に使える 沢山のファイルを整理しやすい

⚠️デメリット 階層が深くなりやすい 仕組みを理解して、最初にルール作りをする
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